
科研平台/研究机构年度绩效统计 填写指南

1、登录科研管理系统，切换平台负责人角色。(如无平台负责人角色，请联系科研处确认)

2、年度绩效统计填写前，请先完善平台基本信息，并且需要为本平台关联人员，负责人自己必

须也要在人员列表中。

完善平台基本信息后，并且人员全部被科研处审核通过后，才可进行年度绩效填报。

3、平台基本信息完善：点击操作列“编辑”按钮，进入基本信息完善。(必填)



4、为平台人员完善

新增人员：

删除人员：



查看人员审核状态：

5、年度绩效填写

在机构基本信息完善之后，且人员全部审核通过之后，可进行年度绩效填写。







如不提交，直接关闭页面，则会进入暂存状态，可后期完善再提交。




